Vnitini smérnice ¢. 1/2017 Smérnice pro evidenci veiejnych zakazek
a zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obci Birehov

datum vzniku / upravy: 12.4.2017

Obec Bi‘ehov

VNITRNI SMERNICE
& 172017
SMERNICE
PRO EVIDENCI VEREJNYCH ZAKAZEK A ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU OBCi BREHOV

Tato smérnice upravuje zplsob evidence vefejnych zakazek a postup pfi zadavani vetejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych zakazek (dale
jen ,,zakon®), ve znéni pozdéjsich predpisu, tj. vefejnych zakazek na dodavky nebo na sluzby
do 2,000.000,- K& bez DPH, nebo na veiejné zakazky na stavebni prace do 6,000.000,- K&
bez DPH.

(L1
Centrilni evidence vefejnych zakazek zadavanych obci

1. Centralni evidence vefejnych zakazek zadavanych obci je zabezpeCovana a vedena
Vv elektronické podobé u starosty obce, a to tabulkovou formou vytvoienou ve Wordu, kde
ma obecni ufad vytvotenou slozku pro evidenci vefejnych zakazek. Do evidence se
zapisuji vSechny vefejné zakdzky zadédvané obci s vyjimkami uvedenymi v této smérnici.

2. Evidenéni ¢islo vefejné zakazky se uvadi ve tvaru rrxxx (kde rr je ¢islo roku vetejné
zakazky, xxx je potadové Cislo vetejné zakazky na obecnim tfadu - napf. prvni vefejna
zakazka v roce 2012 u obecniho ufadu bude mit ¢islo 12001). Zapisovani do piislu$né
tabulky mize provadét jen starostou obce urceny zameéstnanec obecniho ufadu, ostatni
zaméstnanci obecniho ufadu maji pouze piistup k prohlizeni. Tabulka se vypliuje
prubézné tak, jak se pribéh vefejné zakazky vyviji. Vzor tabulky je uveden v piiloze €. 1
této smérnice.

Cl.2
Verejné zakazky malého rozsahu

21
Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni obec v souladu s § 31 povinna
zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6, tj. zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachdzeni a zédkazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:
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2.2
Verejné zakazky malého rozsahu do 200.000,- K¢ bez DPH vcetné

Dodavatele vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladand cena nepfesdhne
200.000,- K¢ bez DPH, vybira starosta obce. Je pfitom povinen dodrzet zasady
stanovené v ¢l. 2.1.

Pfed zadanim vefejné zakazky malého rozsahu nad 100.000,- K¢ do 200.000,- K¢& hez
DPH je povinen starosta provést zjednoduseny pisemny pruzkum trhu zaméfeny na
cenu, termin plnéni a dalsi, dle vlastniho uvazeni. Zaslané nabidky od jednotlivych
dodavatelii zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci o vetejné zakazce malého
rozsahu (napf. k objednévce, smlouve, apod.).

U zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz pfedpokladand cena nepfesdhne
100.000,- K¢ bez DPH vcetné, muze starosta obce vychazet pouze s informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkd a zkusenosti. O téchto vetfejnych zakazkach malého
rozsahu se nevede zadnad dokumentace. Tyto ,,zakazky“ se nezapisuji do centralni
evidence zakédzek zadavanych obci.

2.3.
Verejné zakazky malého rozsahu nad 200.000,- K¢ do 1,999.999,- K&,
respektive do 5,999.999,- h(é

O vefejnych zakazkdch malého rozsahu, jejichz predpokladand cena ptesahne
200.001,- K¢ a nedosédhne 2,000.000,- K¢ v ptfipad€ zakdzky na dodavky nebo sluzby
nebo 6,000.000,- K& bez DPH v piipadé zakdzky na stavebni price rozhoduje
zastupitelstvo obce.

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k ptedloZeni nabidky. Doba zvetejnéni vyzvy/terminu pro piijem cenovych nabidek je
minimalné¢ 14 kalendéfich dnd. Znéni vyzvy se zvefejni na fyzické ufedni desce,
pripadné i na webovych strankach obce, tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava
otevienou a vytvari se tak prostor k ptedlozeni nabidky i pro jiné, neZ oslovené
dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele;

b) vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu;

¢) misto a doba plnéni;

d) pozadovany obsah nabidky;

e) dolozeni pozadovanych dokladi ke splnéni zptisobilosti (min. zakladni a profesni)
f) platebni podminky;

g) zpuisob a misto podavani nabidek;

Vzor vyzvy je uveden v priloze ¢. 2 této smérnice

Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavatelti schvaluje starosta obce. Déle
starosta obce stanovi hodnotici komisi s minimalnim poc¢tem 3 ¢lenti bez nahradnikd.
Hodnotici komise zvoli ze svého stiedu piedsedu, otevie neverejné nabidky, o prubéhu
jednani sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek
a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku v&etné zdivodnéni tak, aby byly
dodrzeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace. Nabidky,
které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi a jiz dale

Komentar [P1]: A co dodavky a
sluzby mezi 1 mil. K¢ a 2 mil. K¢ a
stavebni prace od 3 do 6 mil. K¢, ty
smérnice viubec netesi, navrhuji ptidat
bod 2.4., ktery by toto upravoval. Tato
smérnice vyhovuje zakonné Gipravé

z roku 2012, kdy byly limity 1 a 3 mil.
K¢. Dal$im feSenim je navySeni limita
na soucasny stav rovnou u kapitoly
2.3.
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nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti
zastupitelstvo obce. Posléze bude uchazecim pisemné ozndmeno, zda byli vybrani
K realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a &i nabidka byla vybrana.

2.3.4. Zastupitelstvo obce nebo starosta mize v odiivodnénych ptipadech, zejména pokud je
nutné provést ,,zakazku“ v kratké dob€ nebo jde o ,,zakdzku* obdobného druhu, na
jakou jiz bylo fizeni podle pfedchozich odstavcll provedeno nebo osloveni dodavatelé
neméli o ,,zakdzku* zajem nebo by vzhledem k objemu ,,zakazky* a malému mnozstvi
vhodnych dodavateld nebylo hospodarné provést tizeni podle ptedchozich odstavcd,
rozhodnout, Ze vefejna zakazka malého rozsahu bude zadéna piimo jednomu
dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fddn¢ odlivodnéno a je tfeba dbat, aby byly
dodrzeny zéasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

(L3
Spole¢na ustanoveni

Pti zpracovani vetejné zakazky, které se tykaji sluzeb a stavebnich praci v obytné zéstavbe,
uvadét v dalSich pozadavcich i podminku dodrzovani nocniho klidu a provadéni praci o
sobotach, nedé€lich a svatcich jen v dobé od 08,00 do 20,00 hodin. Ve vyjime¢nych piipadech
mizZe starosta obce od této podminky upustit s dodateénym odivodnénim v zastupitelstvu
obce.

¢l 4
Zavéreéna ustanoveni

4.1. Tato smérnice byla projednana na schiizi zastupitelstva obce Biehov dne 12.4.2017 a
schvalena usnesenim ¢. 1/4/2017 doplnit

4.2.  Tato vnitini smérnice nabyva ucinnosti od 13.4.2017

4.3.  Touto vnitini smérnici ¢. 1/2017 se zruSuje vnitini smérnice ¢. 1/2012 Smérnice obce
Brehov pro evidenci vefejnych zakdzek a zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu
obci Bfehov, ktera stanovi finan¢ni limity na vybér dodavatele pfi ndkupu majetku a
sluzeb pro obec Biehov ze dne 5. 9. 2012.



Priloha ¢. 1 Kk vnitini smérnici ¢. 1/2017

Eviden¢ni Druh Zahajeni | Ukonceni Pocet Vybrany Cena Cislo Termin
&islo fizeni fizeni fizeni ptihlagenych | dodavatel | zakazky | smlouvy plnéni
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Predmét

Predmét




Priloha ¢. 2 Kk vnitini smérnici ¢. 1/2017

Text vyzvy (dle odst. 2.3.2.) na hlavickovém papiru obecniho ufadu:
Obec Biehov Vas vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu €. rrxxx na

1. Zadavatel: 5 5
Obec Biehov, ¢.p. 20, PSC 373 71, IC: 00581208, zast. starostou, Bc. Josefem Koupalem

2. Vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu:

3. Doba a misto plnéni veFejné zakazky malého rozsahu:
Zahéjeni dila:

Ukonceni dila:

Ukoncenim dila se rozumi ..........ccceceeveneennene.

Misto plnéni:

4. Nabidka bude zpracovana v nasledujicim ¢lenéni:

I. Zakladni Gdaje o uchazeci véetné dolozeni ptislusnych doklada

II. Vyse nabidkové ceny véetné DPH

III. Doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaruéni podminky nebo vzor smlouvy
s urCenim, ktera ustanoveni jsou zavazna a od kterych se 1ze odchylit

IV. Reference o obdobnych provadénych akcich

V.atp. e

5. Platebni podminky
Zadavatel neposkytuje zalohu. Cena za dilo bude uhrazena aZ po fddném piedéani dila bez vad
a nedodélka.

6. Dalsi podminky vefejné zakazky malého rozsahu

Nedostatecna informovanost, mylné chépani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena,
apod. neopraviiuje uchazece pozadovat dodate¢nou uhradu nakladii nebo zvySeni ceny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani diivodu
a pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy. Variantni feSeni zakazky
zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma prdvo meénit rozsah dila. Nabidku podéva uchazec
bezplatné.

Zadavani veiejnych zakizek malého rozsahu neni nutno provadét postupem podle
zakona, nybrZ podle této smérnice. V Fizeni o vybéru verejné zakazky malého rozsahu se
nepostupuje podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o veiejnych zakazkach.

Atp.

7. Podani nabidek

Zajemci o vefejnou zakdzku malého rozsahu doruci svoji nabidku na podatelnu Obecniho
ufadu obce Biehov, &.p. 20, PSC 373 71, do xx.xx.20xx do xx.xx hodin v zalepené obalce,
0znacené ,,VYzva - .....ccceeeeereenuenne. .



V Biehove dne 13.4.2017

Josef Koupal
starosta obce

Vyvéseno: 24.3.2017 Sejmuto: 11.4.2017



